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1 CBI32

1 Informazioni

1.1 Leggendaicone

ﬂ Aggiungi
ﬂ Ricerca
j Elimina

I Modifica
J Conferma
ﬂ Annulla
@ Stampa
£l visualizza elenco
Stampa contabile
ﬂ Stampa tabulato contabile
ﬂ Totali per causale
E Analisi per partita
E Esporta movimenti

Ripristino movimenti esportati

B & Riduci elenco

B = .
Espandi elenco

2 Anagrafiche

2.1 Rapporti bancari
2.1.1 Gestione rapporti bancari

Gestione rapporti bancari

In questa sezione € possibile gestire i rapporti bancari esistenti o aggiungerne di
nuovi, sebbene I'attivita di inserimento venga solitamente effettuata direttamente
dalla gestione degli scartil 4.
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Anagrafiche 2

Clickando sull’icona di ricerca ( ﬂ ) si accede alla schermata dov’ € possibile filtrare
i conti in base all'azienda, alla banca, alla divisa o alla linea di credito.

Ricerca Rapporti Bancari

Azienda Banca Diviza Tipa Linea di credita
TIZ0 BITA EUR EURD AN Anbcipo
ITL  LIRAITALLIA CC  Conto Corente

CD  Credb Dispanioik

CE  Conibo Comerte Ester
Cl  Conh Intragruppo
CH  Comm.Paper /& E
CT  Conlralti & Temmine
FM  Fnarzamento

GZ Garanzia

~FRapporti Bancai—— 1 MU Mulug
¥ Aperli FF  Fartafogio
" Chiusi Pl Poralogio Irtragup
= Tulli i R |
Bapporti Bancan & Slampa | gm | |
hziends  [Banca  |Rbe | Desceione Rbn[Tipo LC[Diviss [CaB  [NrC/C Codice BIC
BITA ORD  Didinamo CcC EUR 01600 123456783012 BITAITRI13S

Una volta trovato il conto che si intende modificare € sufficiente selezionarlo e
clickare sul pulsante “Vai” per accedere al relativo dettaglio

- Rapporti Bancari (Rbn)

AL T ey
’VL!."-E'J Datizniz mruniseeiis

In questa sezione, dopo aver clickato l'icona “Modifica” ( _| ) & possibile rettificare i
dati relativi al conto selezionato ricordando che non sono assolutamente modificabili
I'azienda, il codice ridotto (& invece possibile modificarne la descrizione), la banca e |
"ABI.

E' importante ricordarsi sempre di abilitare i flag "Per Ritiro Effetti" e "Per Esiti"
per evitare di avere problemi nel ritiro effetti o nella richiesta/visualizzazione degli
esiti.

Una volta completata la modifica € sufficiente clickare sull’icona di conferma ( il )
per salvare i cambiamenti apportati.
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CBI32

3.1

Areainformativa

Conti Correnti

In questa sezione possiamo visualizzare gli estratti dei nostri Conti Correnti.

Abbiamo la possibilita di impostare il menu in orizzontale o in verticale. In entrambe
le sezioni le funzionalita sono le stesse, I'unica differenza € nella disposizione delle

varie sezioni.

MENU ORIZZONTALE
:3'_ - Exkratbo Conlbo ‘dmﬂ
Azanda Banca Linea di Credity  Diviza Fapporto Bancano Dt Dperaz. Dal &l
Cal0 BITA CC Conto Comre |EUR Azenda Banca Rbn [Ded = | E | ﬂ
e DtVaiaDa Al &
| ol | &
Importo Da A 5
| _—
Causale ABI / Piatica | 25
| | B
=| | Estrazione Movment: S
4| ILI 4| 3 |l|""Danp.r'EaputFTl.tli |
i Puinc | Nr. Conto Con. [010000053%60 Dusggoma | Pulsci|
|0t Dperaz. | Impeeto |Divisa [Dtvaits  [Caus 4B |Deser. Caus 4B |&ssegno / Pratica| Ni Rif. Banca |Mi Rl Distirta |Nr. Dist, CBI[M)

MENU VERTICALE
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Areainformativa 4

@|@|%|E|§|ﬁ|@ Nr. Conto Con[070000053360

Azienda Banca
[ BITA
TIZIO

Drviza
EUR

liil.‘ltl]pﬁa:. |Irrumu

|Divisa [DtWauta  [Caus ABI |Deser. Caus ABI

[Assegno / Pratica| i i

Una volta impostati i filtri desiderati clickando sul pulsante "Aggiorna" sara possibile
visualizzare e stampare |'estratto conto.

|@|@|E|:&-|E§| r‘§~']| Nr. Corita Corr.|010000053360

{®|0t Opert © [Imposta

| iviza | Dt valuta  |Caus 4BI |Deser. Caus 481

[#ezeona # FraticalMi

Ld

05/06/ 2006

|| os06/2008
|| osv06/2008
|| oss06/2008
|| osv06/2008

(5,06, 2006

| osv08/2008
| |os6/2008
|| osv06/2008

05/06/200:

|| o1/06/2008

513,50
-1.355,00
B7A40
24816
1.210,00
.70
-360,00
0.70
346931
E73.20
8,00

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

4  Areadispositiva

0 ADGS2008 2L
40672008 2L
DEADGS200E 22
NBA06/2006 22
0540572008 73
N5A0E/2008 16
0540672008 26
05052008 16
N5A06/2008 26
04,/05/2008 43
HAG2008 16

4.1 Gestione flussi scartati

Beomifico sul'estesn
Bonihco sul'esteso
Wedzanento di azzegni ba
Verzamento di a3zegri ba
Wedzamanto di contante o
Commizsioni

Wostra dspoezion a favor
Comimizzioni

Wostra disposzion a favor
Borihico a favare [pes ord
Cemirissioni

In questa sezione € possibile gestire i flussi scartati.

Nella prima colonna della tabella & descritto il motivo dello scarto.

=

410

41
25°
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CBI32

Gestione Scarbi Movimenti e Saldi

-Ioix]
=

od, 5I8 [aziends  JaBl  [Banca  [CAB  [Ms. Conto Coned Diviea|Rbn |C’n|F’i|
cEE=] 01000 25906 010000053360 EUR

fuzenda non codificata [codice 514 =43390 43330 o100 25906 | 010000053360 |EUR
zanda non codificata [codice 514 = 433901 4330 0100 25906 | 00000053960 | ELIA
Amenda non codificata [codice 514 = 433907 43350 01000 25906 010000053360 EUR
zenda non codificata [codice 514 = 43390 43330 01000 25905 | 010000053960 | EUR
Azanda non codificata [codice S04 = 433300 43350 01000 258906 010000053360 EUR
Azenda non codificata [codice 514 = "43390) 43730 01000 25906 | (0000053360 | EUR

e o

MOVIMENTI {tot. 63)

E|Z|E|Z|T|IX|=E

| Descrizicens delemrore |Cod sia [aziends  [aB1  [Banca  [caB  [Mr Conbs Comed Diviea|Abn |I:n|F‘ﬂ

! Azenda non codificata [codice 514 = 433907 43330 01000 25906 010000053360 EUR H

|_|Azienda non codificata [codice 514 = 433901 43330 01000 25906 | 0710000053%0 |EUR H

& Azanda non codificata [codice S04 = “433307) 43350 01000 25906 010000053360 EUR H

|_|Azenda rion codificats [codice 514 =43390 43350 01000 25906 | 010000053360 |EUR H

|_|4zienda non codificata [codice 514 = 433907 43390 010m 25906 | (M0000053%60 | ELR H

] Azenda non codificata [codice 514 = "433907) 43330 01000 25906 010000053360 EUR H

|_|Asienda non codificata (codice $L4 = 43390 4730 01000 25905 | (MO000053960 | EUR H
Azenda non codificata [codice S0 = 433900 43350 01000 25906 010000053360 EUR H

1 o

Clickando sul pulsante “Anagrafiche” si apre la schermata “Riepilogo Errori
Importazione CBI” che permette il censimento delle aziende , delle banche e dei
rapporti bancari non ancora censiti e la modifica di quelli esistenti ma che
necessitano di integrazioni o modifiche.

M. Riepilogo Errori Importazione CBI _ __.JEIEI_
Pes conzentre [acqusione da CB.|. occome che la codiica di Codio S14/8zende, Codici AB| o
Swilt/Banche & Conti/Rbn zia cometta,

Peatanbo & recessaio
1 Aszociare a ciazcun codice Sl un codice Azienda [doppio cick sul codice S14)
2 Agsociaie 3 ciascun codice AB un codice Banca [doppio chck sul codice AB]
3 Associane a clazcun codice Sesft un codice Banca [doppio cick. sul codice Swift]
Codici Sla Cadici ABI
oo
_& Aagor |

Conki
[5iaazienda [4B1  [Banca |ces  [wecC | Diviza| Lin. Cred |

| EEEEN 01000 25906 010000053360 EUR

Facendo doppio click sui codici SIA non censiti si apre la schermata di censimento
nuova azienda con il campo “Cod. SIA” precompilato.
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Area dispositiva 6

C—
470 e

fasee ——— fom [fegete
] | —]

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie e sufficiente clickare sull’icona di

conferma ( LI ) per completare la procedura di inserimento e tornare alla
schermata di “Riepilogo errori importazioni CBI”.

Facendo doppio click sui codici ABI accediamo alla sezione per il censimento delle
banche dove avremo tutti i campi precompilati ad eccezione del “Codice Interno”,
usato per identificare rapidamente la banca, che deve essere impostato
manualmente.

»

Clickando sull’icona di conferma ( LI ) si tornera alla schermata di “Riepilogo errori
importazioni CBI” dove potremo, selezionandoli nella tabella “Conti”, accedere alla
sezione di censimento dei rapporti bancari interessati dagli scarti.

Rapporti Bancari (Rbn)

In fase di inserimento troveremo precompilati i campi relativi ad azienda, ABI, CAB,

© 2006 Copyright



CBI32

4.2

e numero di conto.

E’ invece da compilare il codice ridotto, univoco per la banca selezionata, che sara
utile in fase di ricerca. I codici comunemente utilizzati sono ORD o CC per i conti
ordinari e POR o RP per i conti di portafoglio.

I tipi linea di credito maggiormente utilizzati sono "CC - Conto corrente” per i conti
ordinari e “"PF - Portafoglio” per i conti di portafoglio.

E' importante ricordarsi sempre di abilitare i flag "Per Ritiro Effetti" e "Per Esiti" per
evitare di avere problemi nel ritiro effetti o nella richiesta/visualizzazione degli esiti.

Le altre linee di credito disponibili sono solitamente utilizzate da chi utilizza anche il
modulo aggiuntivo di tesoreria.

Stipendi

In questa sezione possiamo preparare le distinte di stipendi.

Come per quasi tutte le altre disposizioni, anche per gli stipendi & possibile utilizzare
due metodi di creazione delle distinte di stipendi: le distinte Spot dove viene
compilata la testata prima delle disposizioni, e le distinte da disposizioni che ¢ il

metodo piu frequentemente utilizzato e che prenderemo ora in analisi.

Prima di creare la distinta € necessario inserire le disposizioni.

A - Gestione Disposizioni di Stipendi ! =10 x|
Selezione Dizposizioni ﬂgmml [l]gﬁui:mji| -lg'&" -|-| | | - | |

iI.-!\ziam:Ia Cod 514 |Causale |Mod Pag |#nne |Mi Dig]Cod Crediore | Credbore |Paese |CiMe O |Cod i‘
4

o o

Azienda Cod. Sl& R b B! [ A Mr. Dist.
Gestione Dizpozizione AiE. Distinta I I | : I EE anl:Tu | = | B
Azienda Cod Sl4 Causzake odalits Fagamenta Dt Registrazione dnno Mi
| | | -] | i1 Bl Bl |
— Creditore
Codice Desciizione Paese CINE CIN Cod ABI CAE Mi. Conto
I I slEsr I Al 2l 2l
Indiizzo Cap Loty P Codece Fiszale
I I | [ 8l
Desciizione banca domeciiatania Malricala Qualifica
I | ! 2l
— Estremi disposizione -
Diviza Impotta Chv, Diviza bzienda  Tioo Documero Bradenza W Beneficiano  Data E secuzione
[ 8l | [ il | =) =) g
Hale [zoom) Ezsito  Codce Univoco
| [ @l
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Area dispositiva 8

Clickando sull’icona aggiungi ( ll ) la sezione “Gestione Disposizione” si attiva e i
campi diventano editabili.

I I — | ] ]| )

Vil v e s osovcesss
I

Tino Llgetinante

T ——— | —

Clickando sulle icone Visualizza elenco ( £ ) possiamo selezionare l'azienda la
causale e le modalita di pagamento.

Nella sezione “Creditore” possiamo invece selezionare il beneficiario del pagamento
se gia censito tra le anagrafiche.

Nella sezione “Estremi disposizione” vanno compilati i campi relativi alla divisa all’
importo e alle note del pagamento.

Una volta compilati tutti i campi confermiamo la disposizione ( il ) e se necessario
ripetiamo l'operazione aggiungendo tutte le disposizioni necessarie. Una volta
terminato l'inserimenti delle disposizioni entriamo nell’area “Distinte da disposizioni”

© 2006 Copyright



CBI32

- Distinte di Pagamento

Distinte | Tipo dstinta in uso: Stipendio

a.ﬁ.aimdn !msmlmlnroinlomoisum [Bancs  [Rbn  [Divies|Importe Distita |MD=ﬂBmDaﬁ|thﬂ

o o

Disposizioni Nr. Corto | |“'- Disposizioni | 0 Totale importi | 0
Dettagio distints |
4 Eﬂ“mﬂmﬂl _'Tﬂ-slidala&ti'tal [ Total
®|aziends  [Cod 514 [Causale [Mod Pag |Cod Credtore [Divisa_[Imperto [val Accredio [PaeceCiM dcmluil

o of

_sm| u|m.|. | u||n.m| 0 Totale 0

Per creare la distinta clickiamo sull'icona Aggiungi ( Ll )

Aggiunta distinte Stipendio ] =|0] x|
Azienda Banca Divesa - Crtesi ch associanone
ca0  NEN It imassina Conguenzaéhi
TIZID IT ;
anco equilbrabe r
Valuta fieza Hemeficizno ETe r
jﬁ Imparto massimo [
Ragar Dt el Beref [T Ranw O Scaderza [T

Cerchiamo e selezioniamo il rapporto bancario sul quale addebitare I'operazione
utilizzando il pulsante “Aggiungi selezionati”.

Nella sezione “Disposizioni” clickiamo sul pulsante Cerca per ricercare tra le
disposizioni create.
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Area dispositiva | 10

i Agoivnta Disposizioni di Stipendi 3
Azienda Banca Fibn Cieditces Impeeto [dals) Diviza
BITA el [ [ _FJ [ [
Desciizions Creditors Dove? — Data Registrazione (dal/al] i

" Inizio
| @ Pate || =
FERA T —r Valuts Beneficiatio [dal/sl)

| |
I I “aijEmmlﬂl"‘ﬂ]

g
o
—- [ =} =0
|§ﬁ aon T Cod Bl OB aPeR
QuaAD
| iod] Blrecn

Dos | [Dms] e | [_o s [|[ e somossecea |

Aziends  |Cod 54 |Causale [Mod Arno [N Dis|Cod Creditore | Creditore |Paese[CIN € «
CAID 4380 27020 Bonbeo/Gioconio 2005 | 1 1ZM56784  Mano Rloss B

Anche in questa schermata utilizziamo i filtri desiderati per impostare la ricerca e
utilizziamo i pulsanti “Aggiungi tutto” o “"Aggiungi selezionati” per inserire le
disposizioni desiderate.

43330 220 Bonifico/Girecanto 123456784 EUR

Una volta inserite tutte le disposizioni e controllato il totale in basso a destra
clickiamo sul pulsante "Manuale” poi su “Tutte le disposizioni”, selezioniamo in fine

la distinta in cui inserirle e confermiamo il tutto ( il )

4.3 Bonifici ltalia

In questa sezione € possibile effettuare Bonifici su banche italiane.

Prima di creare la distinta € necessario inserire le disposizioni.
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CBI32

o Gestione Disposizioni di Bonifico

=10l
Selazione Disposizioni == 1 P N I e e s
[#[azenda  JCod 51 [Causae [Mod Pag [Anno |Hr. Dis|identhicative Disposizion] Cod. Cradicre | Credibore -
H [

o o

_ - __ (Adenda Cod. Sl R apporto Bancario Armo M Dist
Azienda Cod. Sl& Cauzale Modalits di pagaments Dt Registrazione Anno Ni
| | | Bl | I BT =1 I
r[:l'm
Codice Diascnizions Pasze CIME Cin  Cod ABI ICAB Hr. Conto
[ [ sl s \l | T N 4] Bl 2
Indiizzo CAP Locaits FProvv. Codice Fiscale
| | | -

Desciizions barca domicilatania Tipo Rif.  Codice Rif.

[ T8l Kl

- Estrem dizposizione

Diiviza Imparto Ctv. Diviza Azenda Val Beneficiaio  Data Ezacuzions Mote [zoom]

-1 I I i) =i

Tipn Discuments Scadenza Hi‘.tantahi’cllch-ﬂi:di-mninnﬁ:u Esito  Codce Univoco
I el | ol | [ &l

Clickando sull'icona Aggiungi ( ll ) nella sezione "Selezione Disposizioni" sara
possibile procedere all'inserimento dei dati della disposizione.

omeen framuesrs — SIRIRIN | ||
T I T 1 |

] | T
Ficisi Loyt psgie Sriajelern . Cantabie

Nella sezione "Azienda" & necessario selezionare |'azienda, la causale e la modalita
pagamento.

Nella sezione "Creditore" & possibile, se censito in precedenza, selezionare il
beneficiario del bonifico. In questo modo verranno compilati automaticamente i
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Areadispositiva | 12

campi che riguardano le coordinate bancarie e il domicilio del beneficiario.

Nella sezione "Estremi disposizione" & necessario selezionare la divisa e impostare
I'importo e le note del pagamento.

Per terminare la procedura e sufficiente clickare sull'icona conferma ( il )

Una volta inserita la disposizione & necessario creare la distinta clickando sull'icona

Aggiungi ( ll ) della sezione "Distinte da disposizioni" e selezionare il rapporto
bancario sul quale addebitare il bonifico.

Distinte di Pagamento

Clickando sul pulsante "Cerca" nella sezione "Disposizioni" potremo accedere alla
ricerca delle disposizione gia preparate.

- Aggiunta Disposizioni di Bonifico

[Cod.5l&_ [Causdle [Mod Pag
M Ca0 43390 43000 Borifico/Gioconto 2006 2 FORMSP& Founikwe SPa =
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CBI32

4.4

Impostiamo gli opportuni filtri e utilizziamo i pulsanti "Aggiungi tutto" o "Aggiungi

selezionati" per inserire nella distinta che stiamo creando le disposizioni.

43000  Borifico/Ginconto FORNSPA ELR

Dopo aver verificato in basso il totale delle disposizioni utilizziamo il pulsante
"Automatico" e selezioniamo poi "Tutte le disposizioni" per aggiungerle alla distinta.

Una volta inserite le disposizioni e sufficiente clickare sull'icona "Conferma" ( il )

per completare la procedura.

Ritiro effetti

In questa sezione & possibile effettuare il ritiro effetti.

Nella sezione "Gestione avvisi" sono elencati tutti gli avvisi pervenuti
telematicamente.

© 2006 Copyright



Areadispositiva | 14

1 Gestione Avvisi 3 =|00] x|
Azenda Cod, ABl/Banca Dam Credilore Impoto [da/a) Dirviza
Call 01000 BITA [ | _ﬂ | [ EUR
TIZI0 D s e oo _lr:'."u'.r?_ Data Regstrazions [dal/al) ImL
i fm i, 8 s
rTipo Cancamento——— — -
| & Eletronico Pt | ol o
[ © Manuale Dala Esecuzione [dal'=)
| = Eniramba 0 Dapagae I EI I H

i i gl
M I Totai I ¥ fagioma | i Puisci I

CAR Dom Codice Ril.

#|aziends  [Cod sia [Staw | Tipa Canic |anne [Mr Dis]Cod Crediore [ Crediere i' Cambia Stato™
(¥cai0 49380 Ficevulo Elettronica 006 | 24 Topolndia SPA 1 | Selezionati
Ji] Caln 43350 Ricesvubo Elettionico 2008 i Topolandiss SP& v 'ﬁ Ricevuto
| |cao 43330 Ricevulo Elettronico 2006 % Topolandia® 5PA

| |cuo 43290 Ricevuto Elettronica 2008 7 Topolandias SPA b @ Bloccalo
| CAID 43350 Ricevuls Eleltionica 2008 28 Topolandig SPA !

o 43380 Rlicesnuto Elettronico 2006 29 Topolandiak SPA L

5] Caln 43350 Ricevubo Elettionico 2008 30 Topolandiss SP& !

| Jcun 43730 Ricevulo Elethionico 006 3 Topolandigx 5PA |

& Caln 43250 Ricesubs Elattronico 2008 32 Topolandia SPA v

4] | ;IJ

Una volta filtrati e selezionati gli effetti da pagare possiamo usare i pulsanti "Da
pagare" nella sezione "Cambia Stato" per scegliere se pagare TUTTI gli effetti
visualizzati o solo quelli selezionati. E' ora necessario creare la distinta inserendovi le
disposizioni appena autorizzate.

Clickiamo sull'icona "Aggiungi" ( Ll ) nella sezione "Distinte da disposizione" per
creare la nuova distinta e selezioniamo il conto sul quale arrivano gli avvisi.
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CBI32

Distinke di Paganmento

[BITA:

CEIT

Utilizziamo il pulsante "Cerca" nella sezione "Disposizioni" per cercare le disposizioni

da pagare.

© 2006 Copyright



Area dispositiva

16

- Aggiunta Disposizioni di Avviso =10 x|
Aoenda Cod. ABl/Banca Dom. | Credibars Imparto [dada) Diviza
o000 BITA [ [ & [
01005 BNL DR iR e [ E“Mie?' Dala Aegishazione [dal’sl) Bl
| o3 | — | —
—— Scadenza [dal/al]
Tipa Caticamento | = | =
‘ " Eletronico ¢ Manuale (¢ Enframbi | [als E secuzione [dal®al]
[ =l =]
CaB Daom. Cadice Ri.

Stabor
’}' Da pagare © Associato & Ertrambi

11 2l

T Totai | P | | @ gguginito | @ Aggiung seleionai |I

®[tzends  [Cod SI& |anna [Mr DisCod Creditore [ Ciediore |Cod Fise. l:uﬂil
! CAlID 42390 23000 Elettronico 2006 24 Topolandiay SPA WA AACH 09398350151

| Calo 43330 33000 Eletonico 2006 o] Topolandiak SPA Wik AACH 08396350151

| |cao 43390 000 | Elettronico 2006 ) Topolandis SFA W14 ARCH 08396850151

1] Calo 43330 33000 Elettronico 2006 27 Topolandizi 5P Wb ARCH 08396350151

| |cao 43390 00 | Elettronico 2006 28 Topolandisd SPA V1A ARCH 08396850151

| |caio 43390 33000 |Eletironico 2006 2 Topolandia SPA Wi ARICH 09398250151

] CalD 43330 33000 | Elettronico 2006 30 Topolandiak SPA Wik, AR CH 08396350151

| |cao 43390 000 | Elettronico 2006 7 Topolandiad 5P FISOGHE (8435130018

| CalD 42330 23000 Elettronico 2006 32 Topolandiak SP& WA ALY

K1 | ;l_l

Una volta selezionate le disposizioni utilizzando i pulsanti "Aggiungi tutto" o
"Aggiungi selezionati" sara necessario abbinarle alla distinta clickando sul pulsante

"Automatico"
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5.1

- Distinte di Pagamento

Tipa digtinta in usce

43390 2006 30 (5/07/2006 BITA CEIT

< x|

Topolandiax SPA
| Topalardia SP8
Tegalandiai SPA
Topolandia SPA
Topolandia SPA
Topolandiah SPA

V1A ARCH 08396650151

WA ARCH 08396850151
WA ARCH 02396850151
WA ARCH 083366501 51
WA ARCH 3366501 51
WA ARCH DEa86ES01 51

s

A questo punto e sufficiente clickare sull'icona "Conferma" ( il ) per confermare la

distinta.

Sicurezza

Censimento nuovi utenti

In questa sezione & possibile aggiungere nuovi utenti.

Una volta clickato sull'icona inserisci ( ll ) € necessario inserire il codice la

descrizione e selezionare un codice profilo utilizzando l'icona mostra elenco ( £ ).
Nell'elenco delle aziende selezioniamo le aziende abilitate.

Una volta compilati tutti i campi richiesti & necessario creare il certificato d'identita
per |'utente appena creato. Per fare cio selezioniamo il percorso dove desideriamo

crearlo e clickiamo sul pulsante "Crea".

Sara necessario inserire prima il floppy admin e poi uno formattato nel caso in cui si
sia scelto di creare il certificato d'identita su un floppy.
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ADMIN

Clickiamo sull'icona Conferma ( LI )per completare la procedura e tornare nella
sezione sicurezza.

Se |'utente deve essere abilitato alla firma dobbiamo procedere alla sua
configurazione nel Libro Firme/ s

5.2 Libro Firme

Per abilitare un utente alla firma € necessario censirlo nel libro firme. Selezioniamolo
quindi nella colonna di sinistra e clickiamo sull'icona Aggiungi ( ll ).

E' necessario selezionare la categoria di firma (ovvero selezionare quali distinte
['utente e abilitato a firmare) e la divisa.

I campi "Azienda" "Banca" e "Rapp. Bancario" non sono richiesti e nel caso in cui
non venga impostato nessun valore non sara posta alcuna limitazione alla firma per
quei campi.
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CBI32

EUR |[Smgola | Assohko 993,939.999.993,93

Clickiamo sull'icona Conferma ( . ) per completare la procedura.

© 2006 Copyright



	Informazioni
	Leggenda icone

	Anagrafiche
	Rapporti bancari
	Gestione rapporti bancari


	Area informativa
	Conti Correnti

	Area dispositiva
	Gestione flussi scartati
	Stipendi
	Bonifici Italia
	Ritiro effetti

	Sicurezza
	Censimento nuovi utenti
	Libro Firme


